PROCEDURA POSTEPOWANIA
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Niepublicznej Szkole Podstawowej ,,Inspiracja”

I.  Podstawa prawna

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placowkach (Dz. U.
22003 1. Nr 6, poz. 69 z pozniejszymi zmianami).

II.  Postanowienia ogolne

1. Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna,
ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
- naterenie szkoly;
- Ppozaterenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”).

2. W czasie zajg¢ edukacyjnych petna odpowiedzialno$é za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami planowymi,
Czy tez nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.

3. Przed rozpoczgciem zajeé prowadzacy ma obowiazek sprawdzié, CZy sprzgt sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie
zajeé, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia dla uczniéw. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajgcia nie ma prawa
z nich korzystac¢. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora
szkoly lub jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe zastepujaca.

III.  Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikdw szkoty gwarantujacych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedna pomoc.

IV. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele
Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni.

VI.  Opis dzialan

1. Pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomosé o wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczna, (
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b) odprowadza ucznia do sekretariatu celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia,
ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzi¢ moze inny pracownik
obshugi szkolne;j,

¢) osoba udzielajaca pierwszej pomocy upewnia sig, czy uczen nie jest chory
na hemofili¢ lub cukrzyce, badz inng chorobe mogaca w polaczeniu z urazem
stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia (w sekretariacie szkoty znajdujg
sig listy dzieci majace problemy zdrowotne),

d) nie dopuszcza do zajg¢ lub przerywa je, wyprowadzajac uczniéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sa lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniéw,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora lub osobg go zastepujgca,

f) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

a) potrzeb¢ wezwania pogotowia,

b) potrzebg wezesniejszego przyjscia rodzica,

¢) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza w dzienniku zajec.

3. W przypadkach lekkich nie wymaga si¢ wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania
protokotu powypadkowego.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty po powiadomieniu rodzicéw wzywa pogotowie ratunkowe.

5. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie
1 zycie ucznia.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
pracownika bhp, policje, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o$wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany  niesprawnoscia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.

VII.  Powolanie zespohu powypadkowego

1. Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.



a) w sktad zespotu wchodzi wspolpracujacy ze szkota pracownik stuzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

b) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w skiad zespotu
wehodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

¢) w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma g0 w skladzie
zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor,

e) zespdt przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacije
powypadkowa;

- rozmawia z poszkodowanym uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy,
pedagoga, psychologa, nauczyciela obecnego w chwili wypadku), rozmawia
ze Swiadkami wypadku, jezeli §wiadkami $3 uczniowie — rozmowa odbywa sie
W obecnosci wychowawcy lub pedagoga, psychologa,

- uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznosci zdarzenia od nauczyciela,
pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku,

- sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego zalgcznik,

- protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
przedstawi¢ swoje odrebne stanowisko, ktére odnotowuje sie¢  w protokole
powypadkowym,

g) z treScig protokohu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktérzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole:

- protokot dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
kt6rzy potwierdzaja odbiér protokotu,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokot powypadkowy dorecza sie
na ich wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

- W ciaggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktérym dorgczono protokoét, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalefi protokotu
(sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

- zastrzezenia sklada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu,

- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

* niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego,
® sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym,

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

- PO rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespolowi  wyjasnienie  ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnogci dowodowych,

® powola¢ nowy zespét celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.



1 przyczyny wypadkow, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

VIII.  Techniki i narzedzia monitorowania

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i Wyposazenia budynku i tereny szkoty — pod wzgledem
bhp).

2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

IX.  Sposoby gromadzenia danych

—

- Rejestr wypadkow.

2. Dokumentacja powypadkowa.

Protokoly pokontrolne dyrektora szkoly i instytucji zewnetrznych uprawnionych
do kontroli.

W

:'.A/ Dyrektor Jzkoﬁ'
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OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karmego).

Zachowac spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

Usunag¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ?e sam nie potrafisz udzielic pierwszej pomocy, zorganizuj jg
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.
Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuaciji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i
innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosié lub przewozié.

. Poszkodowanemu z utratq $wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci plynnej ani

statej (tabletki).

W przypadku podejrzers uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespot powypadkowy w skladzie:

L) ettt ettt s eeeeeeeeeeseeeeeee ..
(imig i nazwisko, stanowisko)

2) ittt A ARS8 A1ttt oo+ eeeeeseeeeeeeee ...
(imig i nazwisko, stanowisko)

dokonat W dniach ...................coooeeeemomereoo ustalen dotyczacych okolicznoéci

przyczyn wypadku,

JaKIemMU W dNiU «...c.ovrveeeeeeeeeeeeeeeeee 0 80dZ. .ooovoviieiieieiee e, ulegl(a)

(imieg i nazwisko)
Z (wskazanie klasy) .................. szkoty/placowki

..........................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyl sie wypadek ezeli nic - podac. z jakiej przyczyny)



...................................................................................................................................................................
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...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci, sposobie i
terminie zlozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

.
12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli zlozono jena
piSmie:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
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Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie z protokolem i innymi materialami postgpowania powypadkowego:

..............................................................................................................................



